防灾科技学院    届毕业生离校手续清单

系所：          班级：      学号 ：         姓名：        

	序号
	1
	2
	3

	部门
	辅导员
	系团总支

（学生工作办公室）
	所在系部

	办理事项
	确认学生所填信息
	转出团员关系，注销学生证
	确认学生毕业资格

	签字/部门公章
	
	
	

	序号
	4
	5
	6

	部门
	发展与财务处

（明德楼—西212）
	图书馆

（图书馆二楼服务台）
	后勤管理处

（后勤服务中心210）

	办理事项
	各项费用结算
	办理图书借阅卡退卡手续
	办理退宿手续

	签字/部门公章
	
	
	


备注：

1、毕业生到宿舍楼楼管员值班室申请检查宿舍，宿舍楼楼管员检查合格后签字，学生持本单到后勤服务中心210房间盖章。
2、毕业生于6月17～19日到图书馆办理图书借阅卡退卡手续，到后勤管理处（后勤服务中心）办理一卡通退卡手续，于6月19日前办理其它离校手续。

3、毕业生将离校手续办理完毕后交给所在班辅导员，辅导员于6月20日将离校手续清单统一交到明德楼201房间，领取毕业证，凭毕业证、报到证到保卫处户籍室（明德楼117房间）办理户口迁移证。

    教务处制  

二〇一四年六月
